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Avant de commencer, merci de vous assurer que le haut-parleur de votre ordinateur
est bien ouvert.

1. Ouvrez le mail d’invitation a la réunion que vous avez recue dans Outlook
2. Une fois le mail ouvert, cliquez sur « Cliquer ici » pour accéder a la réunion
Madame, Monsieur 'Administrateur,

Les prochaines commissions MSA POITOU se dérouleront via Microsoft Teams.

Pour participer a ces réunions, il vous suffit de cliquer sur le lien ci-dessous sans aucune intervention a réaliser au préalable sur votre ordinateur.
Cliguer ici

Nowus vous remercions de bien vouloir vous connecter 10 minutes avant 'heure de début de la réunion pour vous assister le cas échéant.

En cas de problémes, vous pouvez nous contacter au 06.10.58.90.79 ou au 05.49.06.30.45

3. Le navigateur s’ouvre

4. Cliquez sur le bouton « Participer sur le web a la place »

75 Rejoindre la conversation

#@ teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.htmli?url=%2f_%23%2f1%2fmeetup-j...

E-Learning X% C

Microsoft Teams e

Bénéficiez de la meilleure expérience de réunions Teams avec l'application
de bureau

Télécharger I'application Windows Participer sur le web a la place

Vous avez déja I'application Teams ? Lancer maintenant

Divulgations aux tiers
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5. Une nouvelle page s’affiche, si vous avez une croix rouge comme indiquée sur
la fenétre ci-dessous allez a étape 5a sinon passezala6

75 Microsoft Teams
< c 0

»

Etes-vous siir(e) de ne pas vouloir utiliser I'audio ou la
vidéo ? Si vous changez d’avis, sélectionnez I'icone
d’appareil photo en regard de la barre d'adresse, puis

Si vous continuez sans I'audio ou la vidéo, les
autres utilisateurs ne pourront ni vous voir ni
vous entendre.

Continuer sans I'audio ou la vidéo

5a Cliquer sur l'icbne avec la croix rouge

7} Microsoft Teams

& Cc 0O @ teams.microsoft.com/_#/|/meetup-join/19:meeting_ODRIYmFIOWUtMWYwZC{ Sai E 9 = % Navigation privée (2)
——
D ) X rms

ft Fo »

Cameéra et micro bloqués
L'accés a votre caméra et a votre micro est bloqué
pour cette page

® Toujours autoriser https://teams.microsoft.com 3
accéder a votre caméra et a votre micro
O Continuer a bloquer I'accés a la caméra et au

micro

Micro : \

Appareil photo : i

Etes-vous siir(e) de ne pas vouloir utiliser I'audio ou la
vidéo ? Si vous changez d’avis, sélectionnez I'icone
d’appareil photo en regard de la barre d*adresse, puis
Toujours autoriser.

Continuer sans I'audio ou la vidéo
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5b Dans la fenétre qui vient de s’ouvrir, choisissez « Toujours
autoriser https://teams.microsoft.com a accéder a votre micro et a
votre caméra » et cliquer sur le bouton « Ok »

x
Caméra et micro bloqués

L'accés & votre caméra et 4 votre micro est bloqué

pour cette page

Toujours autoriser https://teams.microsoft.com &

acceder & votre caméra et & votre micro

O Continuer & bloquer l'accés 3 la caméra et au
micro

Micro | |

Appareil photo | |

Vous devrez peut-étre actualiser cette page pour que

les nouveaux paramétres soient appligués
Gérer l 0].4 I

5c Continuer la procédure a I'étape 6
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6. Cliquez sur le bouton « Continuer sans I'audio ou la vidéo »

75 Microsoft Teams

< c 0

Etes-vous sir(e) de ne pas vouloir utiliser I'audio ou la
vidéo ? Si vous changez d"avis, sélectionnez I'icone
d’appareil photo en regard de la barre d*adresse, puis

ez sans |'audio ou la vidéo, les
autres utilisateurs ne pourront ni vous voir ni
vous entendre.

Continuer sans I'audio ou la vidéo
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7. Saisissez votre prénom et vo

(]

75 Réunion | Microsoft Teams

% Navigation privée

Choisissez vos paramétres audio et vidéo pour

Réunion maintenant

Entrez un nom | Rejoindre maintenant

33 Périphériques

Autres options de participation

) Son désactivé

8. Cligquez sur le bouton « Rejoindre maintenant »

75 Réunion | Microsoft Teams

Choisissez vos paramétres audio et vidéo pour

Réunion maintenant

Jean DUPOND Rejoindre maintenant

@ Périphériques

Autres options de participation

o Son désactivé
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9. Vous étes en réunion

73 Réunion | Microsoft Teams

@ teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_MDNKZjNmMDAtMTc1MSOOMmEOLWF... Yy @ Navigation privée

Jean Sebastien Bertrand

Activer/désactiver la caméra

Activer/désactiver le micro

Partager/ne plus partager son écran avec les participants de la réunion
Accéder aux parametres (choix de I'audio et vidéos, flouter |'arriere-plan)
Accéder a la partie discussion écrite avec les participants de la réunion
Voir la liste des invités, ajouter des personnes

Raccrocher et partir de la réunion




