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NOTE DE SERVICE GENERALE N° 206 — 2023 | Le 29 Novembre 2023

Emetteur : Direction de I’administration du personnel et du juridique

1 POSTE DE TECHNICIEN PSSP
- CDD TEMPS COMPLET = H/F -
Durée : 3 mois renouvelable

Lieu de travail POITIERS
Affectation  Service Cotisations des Non-Salariés Agricoles

Principales missions

* Traiter, saisir les déclarations d'affiliation des entreprises et des exploitations quel que soit le support de
communication (courrier, téléphone, courriels)

* Saisir les déclarations de Revenus Professionnels des non-salariés agricoles et s’assurer de leur conformité
« Traiter les appels de cotisations pour les exploitants

* Informer I'exploitant de ses droits et obligations

* Répondre aux appels téléphoniques des exploitants et faire du phoning sortant

» Appliquer la réglementation, les procédures et les consignes en respectant les dispositions légales,
conventionnelles et les Actions du Contr6le Interne

La personne recrutée devra s’inscrire dans I'entraide intra et inter services.

Profil Recherché

* Vous avez des connaissances des sociétés civiles et commerciales (statut, organisation, fonctionnement....)
* Vous disposez d’une aisance téléphonique et de bonnes capacités rédactionnelles

* Vous maitrisez les logiciels et outils bureautiques

* Vous savez gérer les priorités

* Vous avez le sens du service et vous respectez les régles de confidentialité et d’égalité de traitement de
dossiers des adhérents

* Des notions de droit fiscal ou de comptabilité seront appréciées

* Une connaissance de la MSA et/ou de I'environnement agricole serait appréciée

Bac + 2 ou expérience avérée au sein de la MSA.
Classification :
- Emploi: Technicien PSSP 1¢ degré
- Niveau 2 - coefficient de base : 159 — référence emploi : 12A1
- Salaire brut annuel (13 mois): 22669,90€
Avantages annexes : participation employeur a la complémentaire santé, aux frais de déjeuner,
restaurant d’entreprise, CSE, horaires variables, RTT, intéressement

Date de prise de fonction : Des que possible

Les personnes intéressées doivent adresser leur candidature (CV et,lé@ motivation) au plus
tard le 8 decembre https://jobaffinity.fr/apply/nqOk66urofufwd3eri~
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